Zarzgdzenie Nr 0300.32.V1.2023
Rektora Akademil Kaliskiej im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego
2 dnia 30 stycznia 2023 roku

w sprawie zasad organizacji ksztatcenia w Akademii Kaliskiej im. Prezydenta Stanistawa
Wojciechowskiego w semestrze letnim roku akademickiego 2022/2023

Na podstawie §26ust.2 Statutu Akademii Kaliskie] im. Prezydenta Stanistawa
Wojciechowskiego, art. 76a ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz.U. z 2022 r. poz. 574 z p6Z. zm.) oraz § 12, 13 i 13a Rozporzadzenia Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiéw (Dz. U.z 2021,
poz. 661 z péZ. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

W okresie od dnia 20 lutego 2023 roku do dnia 30 wrzesnia 2023 roku:

51

1. Z uwagi na utrzymujacy sig stan zagroZenia epidemiologicznego obowigzujacy
w Rzeczpospolitej Polskiej ustala sie formy prowadzenia zaje¢ dydaktycznych
w Akademii Kaliskiej:

1) umoiliwia sie prowadzenie wyktadéw oraz lektoratéw jezyka obcego
z wykorzystaniem metod i technik ksztafcenia na odlegtoéé, zwanych dalej forma
zdalng. O wyborze formy prowadzenia zajeé decyduje dziekan wydziatu;

2) pozostate zajecia prowadzone sg w formie stacjonarnej (tradycyjnej), z zastrzezeniem
ust. 2.

2. Umotliwia sie prowadzenie zaje¢ w ramach seminarium dyplomowego w systemie
hybrydowym, jako potaczenie formy stacjonarnej (tradycyjnej) i formy zdainej.

3. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach zwigzanych z obowigzujgcym zagrozeniem
epidemiologicznym, dziekan wydziatu podejmuje decyzje o zmianie formy prowadzenia
zajeé, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 powyzej, na zdalna po uzyskaniu akceptacji Rektora
lub Prorektora ds. Studenckich, Ksztalcenia i Wspéipracy z Zagranica.

4. Forma prowadzenia zaje¢ na kierunkach standaryzowanych ustalana jest zgodnie ze
standardami ksztafcenia dla danego kierunku.

§2

1. Dziekani wydziatow i kierownicy jednostek miedzywydziatowych s3 zobowigzani do
umotliwienia realizacji zajeé dydaktycznych wformie zdalnej osobom prowadzacym
zajecia oraz zapewnienia wsparcia technicznego w tym zakresie.

2. Za zgoda dziekana wydziatu lub kierownika jednostki miedzywydziatlowej umozliwia sie
prowadzenie zaje¢ w formie zdalnej w pomieszczeniach uczelni, w przypadku gdy
prowadzacy zajecia nie ma mozliwosci technicznych przeprowadzenia tych zajeé¢ poza
uczelnia.

3. Osoba prowadzaca zajecia podejmuje decyzje o sposobie prowadzenia danych zajec
dydaktycznych, o ktérych mowa w ust. 1, po przeanalizowaniu specyfiki prowadzonych
zajeé, moiliwosci technicznych do prowadzenia zaje¢ i wtasnych umiejgtnosci
w przygotowaniu i prowadzeniu zajeé tego typu.



4. Prowadzacy zajecia w formie zdalnej zapewnia studentom materialy dydaktyczne
opracowane w formie elektronicznej.

5. Studenci maja mozliwo$é osobistych konsultacji z prowadzacym zajecia w ramach jego
dyzuru w siedzibie uczelni lub w jej filii.

6. Zobowiazuje sie dziekanéw wydzialéw do zorganizowania szkolet dla studentow
w zakresie przygotowania do udziatu w zajeciach prowadzonych w formie zdalne;.

§3

1. Zajecia odbywajgce sie w formie zdalnej realizowane sg w trybie synchronicznym.

2. Realizowanie zaje¢ w trybie synchronicznym polega na prowadzeniu zajeé w czasie
rzeczywistym przy wykorzystaniu odpowiedniego narzedzia komunikacji elektronicznej
za posrednictwem:

1) aplikacji MS Teams bedacej sktadnikiem pakietu MS Office 365
(https://www.office.com);

2) platformy mAcademia;

3) innych narzedzi zaakceptowanych przez dziekana wydziatu.

§4
1. Realizacja zaJe¢ w formie zdalnej Jest na biezgco kontrolowana przez dziekana wydziatu.
2. Wszystkie zajecia zrealizowane w formie zdalne]j zostang rozliczone zgodnie z pierwotnie
planowanym przydziatem zaje¢ dydaktycznych ustalonym w indywidualnej karcie
obcigzen dydaktycznych nauczyciela akademickiego.

§5

1. Zobowigzuje sig osoby prowadzgce zajecia do realizacji zaktadanych efektéw uczenia sie
w terminach wynikajacych z harmonogramu roku akademickiego.

2. Osobom prowadzacym zajecla umoiliwia sie zmiane literatury podstawowej
i obowigzkowe]j okreslonej w karcie przedmiotu w zakresie niezbednym dia prowadzenia
zaje¢ w formie ksztalcenia na odlegtos¢. Zobowigzuje sie osobe prowadzacy zajecia do
poinformowania studentdw o tej zmianie.

§6
W przypadku ograniczen technicznych, ktére uniemo:zliwiaja udziat w zajeciach
synchronicznych, student zobligowany jest do niezwlocznego ustalenia z osobg prowadzgca
zajecia innych warunkéw realizacji efektow uczenia sie w ramach danego przedmiotu.

§7
1. Zajecia mogg by¢ prowadzone z zastosowaniem narzedzi ksztalcenia na odlegtosé
oferowanych przez Akademie Kaliskg, przy zachowaniu ochrony danych osobowych
uczestnikdw procesu dydaktycznego oraz zasad okreslonych w § 3.
2. Wsparcie oséb prowadzgcych zajecia w przygotowaniu i realizacji zaje¢ w formie
ksztatcenia zdalnego zapewnia Dziat Informatyki (it@akademia.kalisz.pl).

§8
Planowanie zaje¢ prowadzonych w formie zdalne] odbywa sie w sposéb zblokowany
(poprzez nietaczenie w jednym dniu zaje¢ w formie zdalnej i stacjonarnej).



§9
1. W przypadku, gdy zajecia w ramach przedmiotu realizowane byly w formie zdalnej
umozliwia sige przeprowadzenie zaliczeri i egzaminéw z tych przedmiotéw w formie
zdalnej.
2. O formie zaliczenia i egzaminu, o ktorym mowa w ust. 1, decyduje prowadzacy zajecia
I informuje o tym studentdw na pierwszych zajeciach.
3. W przypadku, gdy zajecia prowadzone byly w formie stacjonarnej, zaliczenia i egzaminy
przeprowadzane sg w formie stacjonarnej.
4. Zaliczenia i egzaminy, o ktorych mowa w ust. 1, przeprowadzane s3g w trybie zdalnym, za
posrednictwem narzedzi, o ktérych mowa w § 3 ust.2, tj.:
1) w ramach synchronicznego kontaktu online, w ktérym student i osoba prowadzaca
zaliczenie (egzamin) uczestniczg w zaliczeniu {egzaminie) w tym samym czasie, ale
w roznych miejscach — w drodze potaczenia audiofvideo, z uizyciem kamery
i mikrofonu;
2) w formie pisemnego zaliczenia lub egzaminu.
5. Do zaliczen i egzaminéw w formie zdalnej maja zastosowanie zasady dotyczace zaliczen
i egzaminéw w formie tradycyjnej na terenie uczelni, zawarte w Regulaminie Studiow
Akademii Kaliskiej.

§10
Student ma obowiazek przystgpienia do zaliczenia lub egzaminu w formie zdalnej,

w przypadku, o ktérym mowa w § 9 ust. 1, jedli o takiej formie zdecydowat prowadzacy
zajecia.

§11

Zaliczenie (egzamin) w formie zdalnej jest przeprowadzany wedtug nastepujacych zasad:

1) student zostaje poinformowany droga elektroniczng o zaliczeniu (egzaminie) na 7 dni
przed ustalonym terminem jego przeprowadzenia;

2) podczas zaliczenia (egzaminu) student ma obowigzek posiadania stale uruchomionej
i skierowane] na niego kamery tak, aby jego twarz byta dobrze widoczna;

3) jezeli w trakcie zaliczenia (egzaminu) dojdzie do przerwania potaczenia z przyczyn
technicznych, osoba prowadzaca zaliczenie (egzamin) moze podjaé decyzje
o powtérzeniu catego zaliczenia (egzaminu) lub jego czesci, z jednoczesnym
anulowaniem cafosci lub czesci wynikéw uzyskanych wczeéniej przez studenta.
Powtdrzenie zaliczenia (egzaminu) lub jego czesci z przyczyn technicznych nie jest
powtdrnym egzaminem w terminie poprawkowym — w rozumieniu Regulaminu Studidow
Akademii Kaliskiej.

§12

1. Umotliwia sie przeprowadzenie egzaminu dyplomowego przy wykorzystaniu metod
i technik ksztatcenia na odlegtosé (w formie zdalnej).

2. Decyzje o przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego w formie zdalnej podejmuje
dziekan wydziatu lub wyznaczony przez dziekana prodziekan.

3. Egzamin dyplomowy moze by¢ przeprowadzony przy wykorzystaniu metod i technik
ksztatcenia na odlegtosé w czesci teoretycznej i praktycznej egzaminu tylko wéwczas,
gdy taka forma zapewnia wtasciwg weryfikacje zaktadanych efektéw uczenia sig.



4,

Egzaminy, o ktdrych mowa w ust. 1, przeprowadzane sg w formie zdalnej, tj. w ramach
synchronicznego kontaktu online, w ktérym student oraz cztonkowie komisji egzaminu
dyplomowego uczestnicza w egzaminie w tym samym czasie, ale w réznych miejscach
poprzez udziat w wideokonferencji prowadzonej z wykorzystaniem aplikacji Microsoft
Teams bedacej sktadnikiem pakietu MS Office 365, z ‘uzyciem kamery internetowej
i mikrofonu.

Do egzaminéw w formie zdalnej, o ktérych mowa w ust. 1, majg zastosowanie zasady
dotyczace egzamindéw dyplomowych sktadanych w formie stacjonarnej na terenie
uczelni, zawarte w Regulaminie Studiow Akademii Kaliskiej oraz w Regulaminach
Przebiegu Egzaminu Dyplomowego dla poszczegdinych kierunkéw.

§13

Egzamin dyplomowy w formie zdalnej przeprowadzany jest wedtug nastepujacej procedury:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

student zostaje poinformowany droga elektroniczng o egzaminie dyplomowym w formie
zdalnej na 7 dni przed ustalonym terminem jego przeprowadzenis;

w dniu egzaminu, w wyznaczonym terminie przewodniczacy komisji egzaminu
dyplomowego inicjuje potaczenie czfonkdw komisji i studenta w drodze
wideokonferencji, weryfikuje toisamo$¢ studenta przystepujacego do egzaminu
i informuje go o zasadach przebiegu egzaminu; ‘

przez caty czas trwania egzaminu kamery internetowe i mikrofony wszystkich oséb
uczestniczacych w egzaminie (studenta i cztonkéw komisji) musza pozostawaé wiaczone,
a na pulpicie komputera studenta moze znajdowa¢ sig jedynie prezentacja wchodzaca
w sktad pracy dyplomowej i ewentualnie aplikacje z nig powigzane. Osoba zdajgca
egzamin powinna siedzie¢ naprzeciwko kamery tak, aby jej twarz byta dobrze widoczna
i przez caly czas egzaminu patrze¢ w kierunku ekranu;

przewodniczacy komisji egzaminu dyplomowego informuje studenta o zakazie
korzystania w czasie egzaminu z zewnetrznych Zrédet wiedzy {(osob trzecich, ksigzek,
notatek, nosnikéw elektronicznych itp.);

jezeli w trakcie egzaminu dojdzie do przerwania potaczenia z przyczyn technicznych,
przewodniczacy komisji egzaminu dyplomowego moze podjaé¢ decyzje o powtdrzeniu
catego egzaminu lub jego czesci, z jednoczesnym anulowaniem cafosci lub czgéci
wynikéw uzyskanych wczesniej przez studenta. Powtérzenie egzaminu lub jego czesci
z przyczyn technicznych nie jest powtérnym egzaminem dyplomowym w terminie
poprawkowym — w rozumieniu § 47 Regulaminu Studiéw Akademii Kaliskiej;

skan protokotu z egzaminu dyplomowego wysytany jest za posrednictwem poczty
elektronicznej do wszystkich cztonkdw komisji, ktérzy po podpisaniu niezwtocznie
odsytajg protokét (w formie skanu) do przewodniczgcego. Przewodniczacy przesyta
otrzymane skany do dziekanatu wiasciwego wydziatu. Kazdy z cztonkéw komisji
dostarcza do dziekanatu oryginat wydrukowanego i podpisanego przez siebie protokotu,
ktory zostaje umieszczony w teczce akt osobowych studenta.

§14

Umotliwia sie przeprowadzanie egzaminu dyplomowego w formie zdalnej na terenie

siedziby uczelni lub filii. Moze ono przebiega¢ w dwdch wariantach:

1) wariant 1: komisja egzaminacyjna obraduje w pomieszczeniu na terenie siedziby
uczelni lub filii, a student przebywa poza uczelnia;



2) wariant 2: komisja egzaminacyjna obraduje w pomieszczeniu na terenie siedziby
uczelni lub filii, a student przebywa w osobnej sali na terenie siedziby uczelni lub filii
(w tym samym budynku).

2. Komisja egzaminacyjna taczy sie ze studentem zdalnie.

3. Uczelnia zapewnia wyposazenie stanowisk przebywajacych na terenie uczelni cztonkéw
komisji egzaminacyjnej, studenta w niezbedny sprzet (komputer z kamera, mikrofonem
i dostepem do Internetu, drukarka dla potrzeb komisji).

4. Do dyspozycji komisji egzaminacyjnej, studenta przebywajacego na terenie siedziby
uczelni lub filii jest pomoc informatyczna zapewniona przez Dziat Informatyki na wniosek
dziekana.

5. Egzamin dyplomowy przeprowadzany jest w wariancie, o ktérym mowa w ust 1. pkt 2,
w przypadku, gdy student z przyczyn technicznych nie moze uczestniczyé¢ w egzaminie
w formie zdalnej poza uczelnig. W tym przypadku student zobowigzany jest ztozyé
wniosek do dziekana wydziatu, w ktérym oswiadcza on o braku mozliwosci technicznych
i wnioskuje o przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w formie zdalnej na terenie
siedziby uczelni lub filii.

§15
1. Zobowigzuje sie dziekanéw wydziatéw do dostosowania obowigzujacych procedur
do zapisdw niniejszego zarzadzenia.
2. Zastrzega sig mozliwos¢ zmian zasad organizacji ksztatcenia wskutek zmian sytuaciji
epidemiologicznej lub wprowadzenia zmian w przepisach powszechnie obowigzujacych.

§16
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR—
prdt. Akademii i\?\‘\iskir.
dr hab. n. med. Andrzej Wojtyla

Opracowanie: Danuta Wrdbel




