Zarzadzenie Nr 0300.59.V1.2022
Rektora Akademii Kaliskiej im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego w Kaliszu
z dnia 10 maja 2022 roku

w sprawie udostepniania informacji publicznej przez Akademig Kaliskg im. Prezydenta
Stanistawa Wojciechowskiego

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo 0 szkolnictwie
wyiszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 547 ze zm.) oraz § 26 ust. 2 Statutu Akademii
Kaliskiej im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego zarzadza sig, co nastepuje:

§1 ,

1. Akademia Kaliska im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego udostgpnia informacje
publiczng na zasadach iw trybie okre$lonym wustawie z dnia & wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz.U. 2022 poz. 902), zwanej dalej L,Ustawa” oraz
w niniejszym zarzadzeniu.

2. Informacja publiczng jest kazda informacja dotyczgca dziatalnosci Akademii Kaliskiej
im. Prezydenta Stanistawa Wojclechowskiego, wtym archiwalna, w zakresie
wykonywanych zadar publicznych.

3. Prawo do informacji publicznej przystuguje kazderu, niezaleznie od wykazania interesu
prawnego lub faktycznego w jej uzyskaniu, z zastrzezeniem § 2.

/
§2

Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu:

1) w zakresie i na zasadach okreélonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz
o ochronie innych tajemnic podlegajacych ochronie ustawowej;

2) ze wzgledu na prywatnos¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsigbiorcy. Ograniczenie to
nie dotyczy informacji o osobach petnigcych funkcje publiczne, majgcych zwigzek
z petnieniem tych funkcji, w tym o warunkach powierzania | wykonywania funkcji oraz
w przypadku gdy osoba fizyczna lub przedsiebiorca rezygnuja z przystugujgcego im prawa.

‘ §3
Uprawniony do informacji publicznej moze zadac:
1) udzielenia informacji przez podanie takiej jej tresci jaka jest w posiadaniu Akademi
Kaliskiej;
2) udzielenia informacji publicznej przygotowanej wedtug kryteriéw wskazanych we
whniosku, jezeli jest to szczegolnie istotne dla interesu publicznego;
3) wgladu do dokumentéw urzedowych.

§4
Udostepnienie informacji publicznej znajdujacej sie w posiadaniu Akademii Kaliskiej
im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego nastgpuje poprzez:
1) publikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej Akademii Kaliskiej;
2) zamieszczanie na stronie internetowe] Akademii Kaliskiej;
3) wytozenie lub wywieszenie w miejscach ogdlnie dostgpnych na terenie Akademii
Kaliskiej.



§5

. Informacja, ktéra nie zostata udostepniona w sposob okredlony w § 4 pkt 1-2, podlega
udostepnieniu na wniosek skierowany do Rektora Akademii Kaliskiej. Wzdér wniosku
stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

. Jezeli informacja publiczna, ktorej udostepnienia dotyczy wniosek, zostata uprzednio
udostepniona w sposob okreslony w § 4 pkt 1-2 informuje sie o tym niezwlocznie
wnioskodawce, jednak nie pdiniej niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku,
wskazujac doktadnie miejsce strony zawierajacej wnioskowana informacje publiczna.

§6
. Kazdy wniosek o udostepnienie informacji publicznej w formie pisemnej podlega
zarejestrowaniu  w rejestrze wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej
prowadzonym przez Biuro Rektora i Organizacji Uczelni.
. Pracownik Biura Rektora i Organizacji Uczelni prowadzacy rejestr wnioskow
o udostepnienie informacji publicznej odpowiada za:
1) terminowo$¢ zatatwienia zarejestrowanych wnioskow;
2) niezwloczne przekazanie wniosku do merytorycznych pracownikéw lub jednostek
organizacyjnych Uczelni.
. Po zarejestrowaniu wniosku Rektor lub osoba przez niego upowazniona dekretuje
wniosek do odpowiedzialnych  merytorycznie  pracownikdw lub  jednostek
organizacyjnych.
. W przypadku gdy zakres zgdanych informacji przedstawionych w jednym wniosku dotyczy
kilku jednostek organizacyjnych, Rektor lub osoba przez niego upowazniona wyznacza
jednostke lub pracownika merytorycznie odpowiedziainego za zebranie informacji
i przygotowanie odpowiedzi.
. Projekt odpowiedzi na wniosek akceptuje kierownik jednostki organizacyjnej
odpowiadajacej za przygotowanie odpowiedzi lub w ktérej jest zatrudniony pracownik
przygotowujacy odpowiedZ. Projekt odpowiedzi przekazuje sie do Biura Rektora
i Organizacji Uczelni. Kopie podpisanej przez Rektora odpowiedzi przechowuje sig
w Biurze Rektora i Organizacji Uczelni.
. W uzasadnionych sytuacjach, podczas opracowywania projektu odpowiedzi na wniosek,
jednostka organizacyjna jest zobowigzana do podjecia konsuitacji z radcg prawnym iflub
z Inspektorem Danych Osobowych.
. Jezeli material — dokumentacja pozwalajgca na udzielenie odpowiedzi na wniosek —
znajduje sie w Archiwum Uczelnianym, to jednostka merytoryczna wnioskuje do
Archiwum celem udostepnienia dokumentéw przestrzegajac przy tym zasad
udostepniania opisanych w Instrukcji Archiwalnej.
. Do odpowiedzi na wniosek, w zwigzku z ktérej udzieleniem doszto do przetwarzania
danych osobowych nalezy dotgczy¢ informacje o tresci: ,Akademia Kaliska im. Prezydenta
Stanistawa Wojciechowskiego informuje, iz klauzula informacyjna dotyczaca danych
osobowych przetwarzanych w zwigzku z kierowanym do Akademii Kaliskiej wnioskiem
o dostep do informacji publicznej zgodniez art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych) znajduje sig na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Akademii Kaliskiej pod adresem internetowym https: www.akademia.kalisz.pl/biuletyn/”.




ar

§7

. Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje niezwtocznie, jednak nie
pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia ztoZenia wniosku.

. W przypadku, gdy informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona w terminie
okreélonym w ust. 1, jednostka organizacyjna wyznaczona do przygotowania odpowiedzi,
zawiadamia w tym terminie wnioskodawcg o powodach opéinienia i o terminie
zatatwienia sprawy, nie diuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia zioZenia wniosku.

§8

. Udostepnianie informaciji publicznej na wniosek nastepuje w sposéb zgodny z wnioskiem,
chyba ze $rodki techniczne bedace w zasobach Akademii Kaliskiej uniemozliwiaja
zados$éuczynienie tresci zadania zawartego we wniosku.

. W przypadku wystgpienia przeszkody technicznej uniemozliwiajacef udostepnienie
informacji publicznej, powiadamia sig o tym pisemnie wnioskodawce wskazujac przyczyny
braku mozliwosci udostepnienia informac]i zgodnie z wnioskiem oraz wskazuje sig sposob
lub forme w jaki‘infor'[nacja'pub]iczna moze by¢ udostepniona wzywajac jednoczesnie
wnioskodawce do wyrazenia stanowiska w przedmiocie mozliwego do zrealizowania
sposobu udostepniania informacji publicznej.

. Jezeli w terminie 14 dni od otrzymania wezwania okreslonego w ust. 2 wnioskodawca nie
ztozy wniosku o udostepnienie informacji w sposéb lub formie okreslonej w wezwaniu,
postepowanie o udostepnienie informacji publicznej ulega umorzeniu.

§9

. Dostep do informacji publicznej jest bezptatny, z zastrzezeniem ust. 2.

. Jezeli z udostepnieniem informacji publicznej wiagze sig koniecznos¢ poniesienia przez
Akademie Kaliska dodatkowych kosztéw zwigzanych ze wskazanym we wniosku
sposobem udostepnienia lub koniecznoscia przetworzenia informaciji zgodnie z kryteriami
wskazanymi we wniosku, Akademia Kaliska uprawniona jest do pobierania opfaty
w wysokosci odpowiadajgcej tym kosztom.

. W razie wystapienia koniecznosci uiszczenia przez wnioskodawce optaty za udzielenie
informacji publicznej Akademia Kaliska zawiadamia wnioskodawce o tacznej wysokosci
optaty w terminie 14 dni od ztozenia kompletnego wniosku.

. Jezeli wnioskodawca w terminie 14 dni od zawiadomienia okre$lonego w ust. 3 nie wycofa
wniosku lub nie dokona zmiany jego tresci w taki sposdb, Ze ustanie koniecznos¢
naliczenia opfaty za udzielenie informacji publicznej, udziela si¢ informacji w sposéb
zgodny z trescig wniosku.

§10

. Odmowa udostepnienia informacji publicznej lub umorzenie postepowania nastgpuje
w drodze decyzji Rektora Akademii Kaliskiej [ub upowaznionej przez niego osoby.

. Wnioskodawca w terminie 14 dni od otrzymania decyzji, o ktdrej mowa w ust. 1 wraz
z uzasadnieniem, moze wystapi¢ do Rektora Akademii Kaliskiej o ponowne rozpatrzenie
sprawy.

. Do decyzji, o ktérych mowa w ust.l, stosuje sie przepisy Kodeksu postgpowania
administracyjnego.



4. Na decyzje Rektora Akademii Kaliskiej wydang po ponownym rozpatrzeniu sprawy
przystuguje skarga do wojewodzkiego sagdu administracyjnego na zasadach ogolnych.

§11
Traci moc Zarzadzenie Nr 0300.17.V.2017 Rektora Paristwowej Wyzszej Szkoty Zawodowe;
im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego w Kaliszu z dnia 2 marca 2017 roku w sprawie
udostepniania informacji publicznej przez Parnstwowg Wyisza Szkote Zawodowa
im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego w Kaliszu.

§12
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 0300.59.V1.2022
Rektora Akademii Kaliskiej z dnia 10.05.2022 r.

Whioskodaweca:

{nr telefonu, e-mail)
Rektor

Akademii Kaliskiej im. Prezydenta Stanistawa
Wojciechowskiego

WNIdSKEK 0 UDOSTF,PNIENIE INFORMACII PUBLICZNE)

Na podstawie art. 2 ust. 1 i art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do
informacji publicznej {t.j. Dz.U. 2022 poz. 902} zwracam sie z prosba o udostgpnienie
informacji publicznej w nastepujacym zakresie:

Forma przekazania informaciji*:

przestanie informacji pocztg elektroniczng na adres

przestanie informacji pocztg na adres

przestanie informacji poczta na adres

TEITIY weueereereererrueneestnsesanorenseereasserresstesmersssassanessastsisborhissettseratvssessnesntasasarasarnsssassrsss
miejscowosc, data podpis Wnioskodawcy

* prosze zakresli¢ whasciwe pole krzyzykiem

Akademia Kaliska zastrzega prowo pobrania oplaty w zwiqzku z udostepnieniem
informacji zgodnie z art. 15 ustawy o dostepie do informacji publicznej.



